商学院新媒体管理办法

[bookmark: _Toc509304831]为进一步完善商学院宣传管理流程、提高内容发布统一性和协调性、明确各部门宣传发布规范、严格执行学校相关规章制度，根据《华东理工大学各单位新媒体管理办法（修订稿）》，以监管有依据、队伍有保障、审核走流程、台账可追溯、突发事件能响应为原则，在原有《商学院宣传信息工作管理办法》以及《商学院新闻分级管理方案及新闻发布流程》基础上，现制定《商学院新媒体管理办法》。
1、 总则
第一条  商学院各部门新媒体（“学院二级新媒体”）包括以各系（所）、党政部门、校友中心、专业学位中心各项目部名义注册运营的各类微博、微信公众号、头条号、企鹅号、百家号、UC订阅号、QQ校园号、客户端、移动互联网应用程序等。
第二条  各部门新媒体是服务师生、校友和社会大众的传播平台，是面向社会宣传、树立学校、学院良好形象的重要窗口，应该自觉服从和服务于学校、学院中心工作和发展全局。
第三条  各部门新媒体管理实行登记备案和年检制度。凡以学院各部门名义注册的各类新媒体，均须登记备案，并接受校内年检。具体要求参照《华东理工大学各单位新媒体管理办法（修订稿）》。
第四条  以商学院各种俱乐部、班级、学生社团等名义注册的各类新媒体（简称“学院三级新媒体”），实行学院登记备案，明确指导老师和审核人，服从学校和学院的相关管理。
第五条  学院师生以个人名义注册各类新媒体的，内容发布和管理需遵守国家法律法规和校纪校规，加强日常教育。
2、 维护管理
第六条  各部门新媒体由院党委统一领导，各系（所）、党政部门、校友中心、专业学位中心各项目部的负责人为本部门新媒体管理第一责任人。
第七条  按照“属地管理、分级负责”和“谁建设谁负责，谁主管谁负责，谁发布谁负责”的原则，商学院各系（所）、党政部门、校友中心、专业学位中心各项目部指定固定宣传人员/信息员一名，负责本部门宣传新闻、信息的初审和报送，包括部门基本信息、各类活动信息、讲座信息、公告信息及相关新闻稿件等，报送前须经本部门负责人审核同意。（网站及微信的信息员/宣传员、审核人、负责人清单见附件1、附件2）
第八条  学院官方微信公众号信息发布，按照学院规定进行维护运营，指定专人，每期内容由学院党委宣传委员进行审核后发布。
第九条  学院三级新媒体由院党委统一领导、归口部门具体负责，指导老师为第一责任人。指导老师掌握用户名、密码，进行发布前内容审核。
第十条  不再维护的新媒体要及时清理和注销。
三、内容管理
第十一条  商学院各部门新媒体主要发布学校、学院和各部门教育、科研、管理、服务等最新动态、重要公告以及与师生相关的其他信息，其宗旨是服务师生学习、工作、生活，宣传学校、学院发展成就，展示学校、学院形象。
第十二条  学院三级新媒体主要发布与班级、社团、俱乐部等组织直接相关的动态、活动等信息。
第十三条  学院各级新媒体发布信息时，应依照国家法律法规和保密规定执行，遵守学校规章制度。凡涉及党和国家秘密等相关资料及文件、学校内部办公信息或暂不宜向公众公开的事项，要严格把关，一律不得发布，以避免泄密事件发生。具体要求参照《华东理工大学网络信息安全管理规定》。
第十四条  学院各级要高度重视新媒体的信息安全工作，不得私自将平台的用户名、密码外传。如出现管理员私自外传账号或密码并造成不良后果者，学院将对直接责任人进行严肃处理。
四、附则
第十五条  本办法于2019年5月30日学院党政联席会讨论并原则通过。
第十六条  由学院党委办公室负责解释，自发布之日起开始施行。
商学院
2019年5月
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	附件1
商学院二级媒体（网站）信息发布责任清单

	部门
	网站账号
	信息员
	审核人
	负责人

	商学院办公室
	99999
	潘雪菁
	李宏辉
	李宏辉

	MBA教育项目
	mba
	孙鑫蓓
	陈亮
	侯丽敏

	EMBA教育项目
	emba
	阮玲贤
	陈亮
	侯丽敏

	工程硕士教育项目
	master
	刘竹清
	刘显珊
	侯丽敏

	MPACC项目
	mpacc
	刘娟
	唐怡
	侯丽敏

	金融硕士教育项目
	mfin
	刘娟
	唐怡
	侯丽敏

	IMBA教育项目办公室
	imba
	范琬星
	董海艺
	侯丽敏

	EDP高层培训项目
	edp
	邹娜娜
	张磊
	吴玉鸣

	专业学位中心
	zyxw
	丁婉星
	各项目主任
	侯丽敏

	案例中心
	无
	赵蕾
	陈万思
	侯丽敏

	专业学位学生工作
	无
	徐莉敏
	车悦
	侯丽敏

	品牌部
	无
	殷玉芳
	金慧子
	侯丽敏

	研究生教育管理中心
	graduate
	赵越
	仇宜
	吴玉鸣

	校友与学院发展中心
	alumni
	沈艽
	袁竹君
	董临萍

	国际交流项目部
	inter
	潘雪菁
	赵炎
	赵炎

	科研管理
	research
	俞珍
	马铁驹
	马铁驹

	学生工作办公室
	student
	王洁雨
	陈庆升
	陈庆升

	商学院职业发展中心
	career
	李向民
	董临萍
	董临萍

	本科教学办公室
	lilil
	李云芳
	董临萍
	董临萍

	商学院党委办公室
	sxydw
	翟慧娟、周笑佳
	马玲
	马玲

	商学院工会
	sygh
	王庆飞
	孙定东
	孙定东

	商学院实验中心
	lab
	李亮
	李英
	吴玉鸣

	金融系
	
	陈丹萍
	汪冬华
	汪冬华

	管工系
	
	许欢
	程岩
	程岩

	工商系
	
	杨蕊
	宋渊洋
	宋渊洋

	会计系
	
	丁紫雅
	王俊秋
	王俊秋

	经济系
	
	李振宇
	李佑平
	李佑平

	附件2 商学院新二级媒体（微信、微博）信息发布责任清单

	部门
	微信号名
	信息员
	审核人
	负责人

	商学院办公室
	华东理工大学商学院服务号
	李凯
	李宏辉
	李宏辉

	品牌部
	华东理工大学商学院
	殷玉芳
	金慧子
	侯丽敏

	校友中心
	华理商学院校友中心
	沈艽
	袁竹君
	董临萍

	MBA教育项目
	华东理工大学MBA
	孙鑫蓓
	陈亮
	侯丽敏

	EMBA教育项目
	华东理工大学EMBA
	阮玲贤
	陈亮
	侯丽敏

	IMBA教育项目
	华理中澳MBA
	陈欣怡
	董海艺
	侯丽敏

	MPAcc教育项目
	华东理工大学MPAcc
	贺燕
	唐怡
	侯丽敏

	MF教育项目
	华理金融硕士
	刘娟娟
	唐怡
	侯丽敏

	MEM教育项目
	华东理工大学MEM
	刘竹清
	刘显珊
	侯丽敏

	EDP高层培训项目
	华东理工大学EDP中心
	邹娜娜
	张磊
	吴玉鸣

	专业学位学生工作
	商小志
	徐莉敏
	车悦
	侯丽敏

	部门
	微博账号
	信息员
	审核人
	负责人

	MBA教育项目
	华理MBA围博
	孙鑫蓓
	陈亮
	侯丽敏

	IMBA教育项目办公室
	华东理工大学中澳MBA
	陈欣怡
	董海艺
	侯丽敏

	MEM教育项目
	华理商学院工程硕士
	刘竹清
	刘显珊
	侯丽敏

	MPAcc教育项目
	华东理工大学会计硕士MPAcc
	刘娟娟
	唐怡
	侯丽敏

	校友中心
	华理商学院校友中心2013
	沈艽
	袁竹君
	董临萍

	部门
	新媒体名称
	信息员
	审核人
	负责人

	MPAcc教育项目
	一直播：华东理工大学MPAcc
	唐怡
	唐怡
	侯丽敏

	MF教育项目
	一直播：华东理工大学会计与金融硕士项目
	贺燕
	唐怡
	侯丽敏

	专业学位学生工作
	花椒：华理商学院知行合一讲坛
	马赵阳
	车悦
	侯丽敏



附件3 商学院新三级媒体信息发布责任清单
	班级/社团名
	微信号名
	运营人
	指导老师
	审核人

	2018级MBA非全日制中文1班
	华理2018级MBA非全中文1班
	翟建宇
	殷其乐
	殷其乐

	2018级MBA国际班
	2018华理IMBA
	吴沛儒
	车悦
	车悦

	2018级MPACC全日制2班
	cc2班那些事儿
	施栩
	徐洁芸
	徐洁芸

	2018级MBA非全日制中文2班
	华理2018级MBA非全贰班
	茅薛金
	徐莉敏
	徐莉敏

	2018级MBA全日制中文1班
	不一般的一班不一般
	蒋燕&胡鸿
	陈蕾
	陈蕾

	2018级MPAcc全日制一班
	cc一班的小美好
	周航
	刘娟娟
	刘娟娟

	2018级MEM3班
	华理MEM3班
	黄朝辉
	吴颖
	吴颖

	2018MBA非全中文3班
	华理18级MBA非全中文3班
	赵红艳
	包鹏
	包鹏

	2018级MBA全日制二班
	梅陇集英社
	季益卿
	赵蕾
	陈蕾

	2018 MEM2班
	ECUST-2018MEM2
	谭芳
	金慧子
	金慧子

	2018级MBA中法班
	ECUST18MBA中法
	陈妍
	余开静
	余开静

	狼徒腾户外俱乐部
	狼徒腾户外俱乐部
	晁月田
	徐莉敏
	徐莉敏

	篮球社团
	伊卡斯特sport
	张晗
	徐莉敏
	徐莉敏

	华理EMBA戈友会
	华理戈友会
	许晓晶
	车悦
	车悦

	华理EMBA戈友服务号
	华理戈友服务号
	许晓晶
	车悦
	车悦

	华理商学院青年志愿者协会（徐汇）
	商小志
	薛晓娟、刘瑛
	薛晓娟
	薛晓娟

	华理商学院专硕联合会
	梨花说
	茅薛金、吴沛儒
	徐莉敏
	徐莉敏

	商学院国贸160班
	IETers
	程瑶
	夏汝卿
	夏汝卿

	商学院信管160班
	在下IMISer
	邵弘毅
	夏汝卿
	夏汝卿

	商学院人力160班
	人力160
	施艺恬
	夏汝卿
	夏汝卿

	商学院工商类171班
	一七一小屋
	吴雅婷
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院工商类172班
	ECUST一起二
	张安婕
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院工商类173班
	会玩的工商类173
	严安
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院管科类171班
	管科妖柒妖
	周天
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院管科类172班
	果壳摇企鹅
	闻文
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院管科类173班
	ecust果壳173
	徐之韵
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院国贸171班
	华理国贸171
	王叶凡
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院会计学171班
	171灵魂记录仪
	唐子淇
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院会计学172班
	会计学172班
	姜卜升
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院会计学173班
	A0173
	万心悦
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院经济类172班
	经济172我们一起二
	李烨陶
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院经济类173班
	ECUST经济类173
	蒙秀山
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院经济类175班
	Econo175micS
	凌开欣
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院经济类176班
	经济类176大本营
	姚远
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院经济类181班
	181Newbee
	彭震海
	郑悦
	郑悦

	商学院经济类182班
	华理经济类182班
	杨鸿瑞
	郑悦
	郑悦

	商学院经济类183班
	华理经济类183树洞
	黄玥
	郑悦
	郑悦

	商学院管科类181班
	花梨管科181呀
	王锦瑶
	郑悦
	郑悦

	商学院管科类182班
	果壳里的一把爱
	张煊
	郑悦
	郑悦

	商学院管科类183班
	管科183军团
	黄炜荣
	郑悦
	郑悦

	商学院工商类181班
	工商类181family
	鲍红莹
	郑悦
	郑悦

	商学院工商类182班
	工商类182小小小可爱们
	黄正毅
	郑悦
	郑悦

	商学院国贸180班
	国贸180大家庭
	关雪晴
	郑悦
	郑悦

	纵横协会信宣部（社会与公共管理学院社会172班）
	华理纵横
	李诗越
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院工商类173班
	华理创协
	郝自强
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	资环学院安全170班
	艺海艺术团
	鲍尉
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	资环学院安全170班
	艺海艺术团团团
	鲍尉
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	资环学院安全170班
	华理艺海艺术团
	鲍尉
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院会计学172班
	温馨花艺
	戴碧霞
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	艺术设计与传媒学院数媒172班
	华理拉丁舞
	谢玲玲
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	外语学院日语171班
	华理巴巴ERP
	张婕
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院管科类173班
	和谐文化理论社
	刘瑞菲
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	MBA商务管理协会传媒中心（商学院工商类173班）
	MBA商务管理协会
	孙幼佳
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	MBA商务管理协会传媒中心（商学院工商类174班）
	MBA商务管理协会
	孙幼佳
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	清风飞扬电影社（商学院会计学173班）
	清风飞扬
	谭雨萌
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	清风飞扬电影社（商学院/会计173班）
	清风飞扬
	谭雨萌
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院经济类174班
	华理金融学社jrxs
	顾奕扬
	吴佳蔚
	吴佳蔚

	商学院营销150团支部
	Winner大营家
	周成臣
	吴佳蔚
	吴佳蔚
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